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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga cyklicznego dostarczania tresci do
ogolnodostepnego serwisu informacyjnego Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) dostepnego
na stronie https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl obejmujaca:

a) aktualizacje i dostarczanie tresci do serwisu informacyjnego (zaktadka ,,Aktualnosci”,
zaktadka ,,Kalendarium wydarzen”, zaktadka , Dofinansowanie”);
b) opracowanie i dostarczenie tresci max. 9 artykutdw na potrzeby serwisu
informacyjnego (zaktadka: ,,Aktualnosci”);
c) dostarczanie tresci postéw do zamieszczenia w mediach spotecznosciowych PARP
(Facebook, Twitter, Linkedin);
d) dostarczanie tresci informacji dotyczgcych BUR lub rynku ustug rozwojowych do
newslettera BUR;
e) sprawozdawczos$¢ na rzecz Zamawiajgcego z realizacji przedmiotu zaméwienia.
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia i warunki wykonania zamdwienia zostaty
okreslone odpowiednio w Zatgczniku nr 1 i Zatgczniku nr 2 do Zaproszenia.
3. Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien kodem CPV:
92312210-6 - Ustugi swiadczone przez autoréw
79342200-5 - Ustugi w zakresie promocji
4. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).
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lll. TERMIN REALIZACII

1. Zamdwienie bedzie realizowane w ciggu 9 miesiecy od dnia podpisania umowy,
z uwzglednieniem termindéw okreslonych w Zatgczniku nr 1 oraz na podstawie
harmonogramu realizacji zamdwienia ustalonego przez Strony po zawarciu umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia terminu koncowego wykonania
Zamowienia, jednak termin ten moze byé wydtuzony maksymalnie o 1 miesigc.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamodwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktory:

1) dysponuje lub bedzie dysponowac co najmniej jedng osobg posiadajgcy niezbedne
doswiadczenie i kwalifikacje zwigzane z wykonywaniem ustug zwigzanych z rynkiem
ustug rozwojowych, pozwalajgce na prawidtowa realizacje zamowienia, tj.

a)  wyksztatcenie wyisze;

b)  3-letnie doswiadczenie zwigzane z wykonywaniem czynnosci
w obszarze zwigzanym z rynkiem ustug rozwojowych, polegajgcych na
prowadzeniu medidow spotecznosciowych lub opracowywaniu tresci postow do
medidéw spotecznosciowych;

c) W ciggu ostatnich 3 lat opracowata/przygotowata co najmniej 2 publikacje
(artykut, materiat informacyjny) o tematyce zwigzanej z rynkiem ustug
rozwojowych (jako autor lub wspétautor).

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przez 1 osobe, o ile

spetnia ona wszystkie wymagania opisane w lit. a)-c) lub przez wiecej niz 1 osobe, o ile

kazda z nich spetnia wymagania z lit. a) i b) bagdz a) i c).

Wzér wykazu oséb, ktérymi Wykonawca postuzy sie do realizacji zamdwienia, zawarty

jest w czesci lll pkt 4 Formularza oferty;

2) spetnia nastepujgce wymogi formalne:

a)  korzysta z petni praw publicznych;

b) ma petna zdolnos$é do czynnosci prawnych;

c) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umyslne przestepstwo skarbowe - dotyczy Wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng;

d) nie pozostaje w stosunku pracy z PARP - dotyczy Wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng;

e) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym,;

3) dodatkowo, o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835 ze

zm.)L.

1

Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych wyklucza sie: 1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w



2. Ocena spetnienia warunkow zostanie dokonana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”, na
podstawie przedstawionych w formularzu ofertowym wykazéw i oswiadczen.

3. W przypadku braku wykazu w ofercie lub watpliwosci co do tresci wskazanych
w wykazie, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o uzupetnienie/wyjasnienie, przy czym
uzupetnienie dokumentu ma charakter jednorazowy.

4. W przypadku potwierdzenia braku podstaw do wykluczania, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt
3, Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany
do ztozenia oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

=

kryteriami i ich znaczeniem oraz w sposdb nastepujacy bedzie oceniat oferty
w poszczegdlnych kryteriach:

L.p. | Kryterium Liczba
punktow
(waga)

Cena za aktualizacje i dostarczanie tresci do serwisu
1 informacyjnego (zaktadka ,,Aktualnosci”, zaktadka ,,Kalendarium 6
wydarzen”, ,,Dofinasowanie”)

Cena za opracowanie i dostarczenie tresci artykutéw na potrzeby

2 - 10
serwisu informacyjnego (zaktadka: ,,Aktualnosci”)

3 Cena za opracowanie i dostawa tresci postow do zamieszczenia w 6
mediach spotecznosciowych PARP

4 Cena za opracowanie i dostarczanie tresci informacji dotyczgcych 3
rynku ustug rozwojowych i BUR do newslettera BUR

5 | Prébka artykutu 50

6 | Propozycja 5 tematéw/artykutdow eksperckich z obszaru ustug 20

sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3; 2) wykonawce oraz uczestnika
konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3. 2. Wykluczenie nastepuje na okres
trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1. 3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie
ust. 1, zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub
oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej
negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi
z takim wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia
pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia
zamoéwienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.



rozwojowych wraz z krétkim opisem

RAZEM: 100

W kryterium , Cena za aktualizacje i dostarczanie tresci do serwisu informacyjnego
(zaktadka ,,Aktualnosci”, zaktadka ,,Kalendarium wydarzen”, , Dofinasowanie”) —
najwyzszg liczbe punktéw (6) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto. Liczba
punktow dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:

cena najnizsza
Liczba punktow = X6
cena oferty ocenianej

W kryterium ,,Cena za opracowanie i dostarczenie tresci artykutéow na potrzeby serwisu

” )"

informacyjnego (zaktadka: ,,Aktualnosci”)” — najwyzszg liczbe punktéw 10 otrzyma
oferta zawierajaca najnizszg cene brutto. Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty
zostanie obliczona w nastepujgcy sposéb:

cena najnizsza
Liczba punktow = x 10
cena oferty ocenianej

W kryterium ,Cena za opracowanie i dostawa tresci postow do zamieszczenia w
mediach spotecznosciowych PARP” — najwyzszg liczbe punktdw 6 otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto. Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie
obliczona w nastepujgcy sposob:

cena najnizsza
Liczba punktow = X6
cena oferty ocenianej

W kryterium ,Cena za opracowanie i dostarczanie tresci informacji dotyczacych rynku
ustug rozwojowych i BUR do newslettera BUR” —najwyzszg liczbe punktéw 8 otrzyma
oferta zawierajgca najnizszg cene brutto. Liczba punktow dla kazdej nastepnej oferty
zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:

cena najnizsza
Liczba punktéw = X8
cena oferty ocenianej

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce bedacego osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej, podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym ceny
brutto beda zawiera¢ koszty zwigzane z wynagrodzeniem tj. podatek dochodowy oraz
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz wptaty do PPK,

w czesci finansowanej przez Wykonawce, ktére podczas realizacji zamdwienia
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.



Ceny brutto podane w ofercie nie bedg zawieraé sktadek obcigzajgcych Zamawiajgcego,
ktdre Zamawiajgcy pokrywa z wtasnych srodkéw tj. sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
wptaty do PPK, w czesci finansowanej przez Zamawiajgcego oraz sktadki na Fundusz
Pracy.

Koszt wskazanych sktadek (ponoszonych przez Zamawiajacego) wynosi maksymalnie na
dzien ogtoszenia Zaproszenia 21,14 % wynagrodzenia brutto. | koszt w takiej wysokosci
zostanie dodany do ceny brutto oferty podanej przez Wykonawce.

Ustalenie ceny brutto jako sumy wszelkich kosztéw, jakie poniesie Zamawiajgcy

w zwigzku z wykonaniem umowy ma na celu doprowadzenie do poréwnywalnosci ofert
sktadanych przez podmioty prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg i osoby nie prowadzace
dziatalnosci gospodarczej. Poziom faktycznych obcigzen publicznoprawnych zalezny
bedzie od kazdoczesnego statusu Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej w zakresie ubezpieczen spotecznych oraz od rozmiaru
obowigzkéw Zamawiajgcego w zakresie sktadek na Fundusz Pracy oraz sktadek na
ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania zlecenia.

W kryterium ,,Prébka artykutu” (waga 50 pkt.) Zamawiajacy bedzie oceniat prébke
artykutu dotyczaca , Korzysci z wdrazania ustug rozwojowych w firmie ”, przygotowang
przez Wykonawce (o ile jest on jednoczesnie osobg realizujgcg zamodwienie) badz
osobe/osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdwienia (nalezy podac imie
i nazwisko autora przygotowanej préobki). Wykonawca probke zataczy do oferty w formie
pliku nieedytowalnego np. pdf. Opis powinien byé sporzgdzony zgodnie z nastepujgcymi
wymogami: opis powinien obejmowac¢ minimum 3 strony A4 znormalizowanego
maszynopisu, tj. tacznie minimum 5 000 znakdw ze spacjami, opis powinien zostac
sporzgdzony z zastosowaniem regut poprawnosci stylistycznej i gramatycznej, materiat
w jezyku polskim, jezyk opisu powinien by¢ prosty i zrozumiaty, z uwzglednieniem
szerokiego grona odbiorcow.
Zamawiajgcy bedzie oceniat zatgczong prébke artykutu wedtug nastepujgcych
podkryteriow:
1) redakcja tekstu i wymogi techniczne opisu (format opisu, minimalna objetos¢ opisu,
uporzadkowanie tekstu, przejrzystosc, czytelnosc i logika uktadu tekstu) — 0 -20 pkt;
2) stylijezyk wypowiedzi (poprawnos¢ stylistyczna, gramatyczna, ortograficzna) - 0-10
pkt;
3) zastosowanie interesujgcej formy przekazu (czy forma przekazu zapewnia zrozumiatosc¢
przedstawionych informacji dla szerokiego grona odbiorcéw) - 0-20 pkt.
W przypadku, w ktéorym Wykonawca nie zatgczy do oferty probki tekstu, Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy. Prébka tekstu wymagana w ramach kryterium oceny ofert
nie podlega uzupetnieniu.
W przypadku, gdy w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta zawierajgca
prébke tekstu, w ocenie otrzyma 50 pkt tj. maksymalng liczbe punktéw przewidziang w
ramach oceny podkryteridw.



7. W kryterium ,,Propozycja 5 tematow artykutéw eksperckich z obszaru ustug
rozwojowych wraz z krotkim opisem” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20
punktow.

Zamawiajacy bedzie oceniat kazdy zgtoszony temat na podstawie przedstawionego opisu,
ktdrego celem bedzie ocena zgodnosci propozycji z obszarem zainteresowania
Zamawiajgcego tj. obszarem ustug rozwojowych prezentowanych w BUR. Zamawiajgcy
w przypadku stwierdzenia zgodnosci pozycji z obszarem ustug rozwojowych
prezentowanych w BUR przyzna za kazdy poprawnie zaproponowany temat = 4 pkt.

W przypadku braku powigzania proponowanego tematu z obszarem rynku ustug
rozwojowych Wykonawca za dany temat otrzyma — 0 pkt.

W przypadku zgtoszenia wiekszej liczby tematdw ocenie bedzie podlegato pierwsze 5
tematow.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze dany temat zostat wczesniej
wykorzystany w serwisie informacyjnym BUR , Wykonawca za dany temat otrzyma —0
pkt.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY
. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 2 marca 2023 r. do godziny 12:00 droga
elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl —skan podpisanej przez Wykonawce oferty lub

oferte podpisang elektronicznie (w tytule maila w tytule maila prosimy wpisa¢ nazwe lub nr
postepowania).

. Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowej dla jednej
wiadomosci wynoszgcym 15 MB. Zamawiajgcy zaleca, by Wykonawca (w przypadku oferty
wiekszej niz 10 MB), przesytat jg w czesciach (oddzielnych e-mailach), wskazujac
w tytule e-maila, iz stanowi on cze$¢ wiekszej catosci, a po przestaniu catej oferty, przed
uptywem terminu sktadania ofert, upewnit sie, ze jego oferta zostata skutecznie
dostarczona do Zamawiajgcego.

. Oferta ztozona po terminie (liczy sie data i godzina wptywu oferty) nie bedzie podlegata
ocenie.

. Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego).

. Oferty sktadane przez Wykonawcéw sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktdre je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcg w celu
uzupetnienia (z wyjgtkiem elementéw ocenianych w kryteriach) lub wyjasnienia tresci
oferty.

. Cena oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.


mailto:bzu@parp.gov.pl

VIl. DODATKOWE INFORMACIE

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez

podana przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze

Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rdwniez nie jest

ogfoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,,Regulaminem udzielania zamdwien

publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie o udzielenie

zamoéwienia moze zakonczy¢ sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty z
trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ nieudzielenia zamoéwienia réwniez w sytuacji, w

ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy

przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mégt jej zwiekszyé

do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.

W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz

jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych

ofert.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg zgodnie ze wzorem umowy

stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

Przed zawarciem umowy, Wykonawca ztozy pisemne oswiadczenie o niepodleganiu

wykluczeniu (zatacznik nr 4 do Zaproszenia).

VIIl.ZAtACZNIKI:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia z zatgcznikiem

Zatacznik nr 2 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz oferty (wzér)

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.



